ISTITUTO COMPRENSIVO MASSAROSA 1
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado
Via Cavalieri di V. Veneto,221 — 55054 Massarosa (Lu)

@ 0584/977734 Cod.Fisc.82012170468 Cod.Univoco UFBAAR
Peo: luic830004@istruzione.it  Pec: luic830004@pec.istruzione.it
web: www.massarosal.edu.it

Circ. n°27
Prot n° 0004854/11.5

Ai docenti

Al personale ATA

Al DSGA

Alla RSU

Loro Sedi

All’Albo online — Voce atti organizzativi

Oggetto: Piano Annuale delle Attivita scolastiche dei docenti di scuola dell’infanzia, scuola primaria, scuola
secondaria di | grado a.s. 2023/2024

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto I'art.25 del D.Lgs. n.165 del 2001;

Visto il DLgs 297/94 art. 7;

Visto I’art. 16 del DPR 275/99;

Visti gli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/2009;

Considerati gli obiettivi individuati nel RAV e nel Piano di Miglioramento di questa Istituzione scolastica;
Considerate le attivita di potenziamento e di ampliamento dell’'offerta formativa previste dal PTOF
2019/22;

Considerate le risorse umane, strumentali e finanziarie di cui dispone questa Istituzione scolastica per il
corrente anno scolastico 2021/2022;

Considerato che gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario di servizio stabilito dal
piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le ulteriori
attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace
svolgimento dei processi formativi e di eventuali attivita aggiuntive;

ai sensi dell’art.28 c.4 del CCNL 2006/2009;



ASSUME
il seguente
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA A.S. 2023/2024

PREMESSA

Il piano annuale delle attivita & predisposto, ai sensi dell’art. 14 comma 5 del D.P.R. 399 23/8/88 e art. 28
comma 4 — CCNL 06-09 confermato dal Contratto 2016-18, dal Capo d’Istituto sulla base delle proposte del
Collegio dei Docenti e degli indirizzi del Consiglio di Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della
scuola e delinea le linee di intervento definite nel Piano dell’Offerta formativa, soprattutto per quanto
attiene gli aspetti organizzativi e gestionali dell’attivita didattica.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle attivita degli
organi collegiali ma non pud essere esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero essere calendarizzati per
sopravvenute esigenze.

Il Piano annuale delle attivita ha alla base:

¢ la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’'utenza interna ed
esterna;

¢ il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

¢ il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

¢ la costruzione di un positivo rapporto relazionale;

¢ il rispetto della norma e della legalita;

SI PRECISA CHE:

1. Il presente calendario ha valore di convocazione; tutti gli impegni saranno confermati con circolare.

2. Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non
previste saranno tempestivamente comunicate.

3. Gli ordini del giorno del collegio e dei consigli possono essere determinati, integrati e modificati da
situazioni nuove.

4. Ogni docente puo essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80 (40 di
attivita collegiali e 40 di attivita inerenti i consigli di classe).

5. | docenti impegnati su pil scuole faranno pervenire alla Dirigente i piani delle attivita delle istituzioni
scolastiche ove completano.

6. | docenti con contratto di lavoro part-time devono garantire la partecipazione alle ore funzionali.
all'insegnamento secondo il principio di proporzionalita.

La partecipazione agli organi collegiali deve essere svolta anche nei giorni in cui non € in servizio.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Nella De Angeli

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi
Dell’art.3, comma2 del D.lgs n.39/1993



ATA ‘ ORARIO IMPEGNO SEDE odg
SETTEMBRE
04/09/2023 10,00-12,00 Collegio congiunto Auditorium Programmazione per I'a.s.
05/09/2023 9,00-10,00 Collegio Tecnico Infanzia Auditorium | Programmazione iniziale (progetti in continuita,
uscite didattiche-viaggi istruzione)
10,00-11,00 Intersezione Scuola Infanzia SS1G Programmazione iniziale
9,00-12,00 | Progettazione e organizzazione attivita inizio anno (tutti i docenti Plessi Programmazione iniziale
Scuola Primaria e SS1G)
06/09/2023 9,00-11,00 | Collegio Tecnico SS1G Auditorium | Programmazione iniziale (progetti in continuita,
uscite didattiche-viaggi istruzione)
11,00-12,00 Collegio Tecnico Primaria Auditorium | Programmazione iniziale (progetti in continuita,
uscite didattiche-viaggi istruzione)
9,00-12,00 Progettazione e organizzazione attivita inizio anno Plessi Programmazione iniziale
(tutti i docenti Scuola dell’Infanzia)
07/09/2023 9,00-11,00 Interclasse S. Primaria Plessi Programmazione iniziale
8,00-9,00 Consigli di classe 1A SS1°G Presentazione alunni (classi 1.e)
9,00-10,00 Consigli di classe 1B Programmazione iniziale
10,00-11,00 Consigli di classe 1C Analisi documenti
11,00-12,00 Consigli di classe 1D
12,00-13,00 Consigli di classe 1E
08/09/2023 8,00-8,30 Consigli di classe 3B
8.30-9.00 Consigli di classe 2B
9.00-9.30 Consigli di classe 2A
9.30-10.00 Consigli di classe 3A

10,00-10.30

Consigli di classe 2D

10,30-11,00

Consigli di classe 3D

11,00-11,30

Consigli di classe 2C

11,30-12,00

Consigli di classe 3C




12,00-13,00

Consigli di classe 2E

11/09/2023 09,00-11,00 Dipartimenti SS1°G
16,00-17,00 Incontro Open Day S. Infanzia Plessi Organizzazione
Massarosa, Piano del Quercione, Quiesa
17,00-18,00 Incontro genitori nuovi iscritti Scuole Infanzia Plessi Presentazione team e prime attivita dell’anno
scolastico
18,00-19,00 Incontro genitori alunni 4/5 anni Scuole Infanzia Plessi Presentazione team e prime attivita dell’anno
scolastico
12/09/2023 18,00-19,00 Incontro genitori classi prime primaria Plessi Presentazione team e prime attivita dell’anno
scolastico
13/09/2023 9,00-13,00 Progettazione e organizzazione attivita inizio anno Plessi Programmazione
Tutti docenti Scuole Infanzia
14/09/2023 9,00-13,00 Progettazione e organizzazione attivita inizio anno Plessi Programmazione
(tutti i docenti)
20/09/2023 14,00-16,00 Colloqui iniziali genitori nuovi iscritti —Scuole Infanzia Plessi Colloqui
21/09/2023 14,00-16,00 Colloqui iniziali genitori nuovi iscritti —Scuole Infanzia Plessi Colloqui
22/09/2023 14,00-16,00 Interclasse Scuola Primaria SS1G -Andamento didattico-disciplinare;
-Visite viaggi d’istruzione, uscite didattiche
-Piano di recupero bes
-Approvazione orario di sostegno
-PEI/GLO iniziali:
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da
definire con I'equipe).
OTTOBRE
Nota: Si ricorda che il PEl deve essere approvato (nel rispetto della normativa) entro il 31 ottobre. Pertanto, nei consigli di ottobre vanno previsti
gli incontri con le famiglie e con I'equipe, per I'approvazione del PEIl. Variazioni potranno accadere in relazione alla disponibilita dell’equipe
multidisciplinare, soprattutto per gli alunni con passaggio da un ordine di scuola all’altro)
04/10/2023 15,00-17,00 Formazione RE — SS1G Formazione
06/10/2023 17,00-19,00 Formazione RE — Primaria Formazione
09/10/2023 17,00-19,00 Collegio Congiunto Auditorium | Elezione FF.SS | PTOF; PAA; Pez; Offerta formativa
16/10/2023 17,00-19,00 Classi Parallele SS1°G Piano del docente, Obiettivi, Valutazione




17,00-18,00

Formazione RE — Infanzia

Formazione

17/10/2023 16,30-18,30 Intersezione Plessi -Andamento didattico-disciplinare;
-Definizione progetti
GLO iniziali:
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da
definire con I'equipe).
-Uscite didattiche e sul territorio
15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D SS1°G -Andamento didattico disciplinare;
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D -Definizione progetti
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D -Visite viaggi d’istruzione, uscite didattiche
18/10/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-3C SS1°G -Piano di recupero Bes (PDP)
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C -Approvazione orario di sostegno
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-2C -PEI/GLO iniziali:
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da
definire con I'equipe).
17,00-18,00 Assemblea per elezioni 00.CC - Infanzia Plessi Assemblea di classe
19/10/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B -1E SS1°G -Andamento didattico disciplinare;
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B -2E -Proposte per elaborazione progetti
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B -Visite viaggi d’istruzione, uscite didattiche
-Piano di recupero Bes - PDP
-Approvazione orario di sostegno
-PEI/GLO iniziali:
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da
definire con I'equipe.)
17,00-18,00 Assemblea per elezioni 00.CC - Primaria Plessi Assemblea di classe
23/10/2023 17,00-18,00 Assemblea per elezioni 00.CC — SS1°G SS1°G Assemblea di classe
24/10/2023 17,00-18,00 Staff SS1°G
18,00-19,00 NIV
26/10/2023 GLI SS1°G




NOVEMBRE

07/11/2023 17,00-19,00 Collegio Docenti congiunto Auditorium Elaborazione del PTOF con relativi progetti
08/11/2023 17,00-19,00 Interclasse Scuola Primarie con genitori Plessi Andamento didattico
Insediamento genitori gli ultimi 15’
09/11/2023 16,30-18,30 Intersezione Scuola Infanzia con genitori Plessi Andamento didattico
Insediamento genitori gli ultimi 15’

13/11/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D (Genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare;
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D (Genitori) Insediamento genitori gli ultimi 15’
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D (Genitori)

14/11/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2A-1C (Genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare;
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3A-3C (Genitori) Insediamento genitori gli ultimi 15’
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-2C (Genitori)
17,00-19,00 Colloqui Scuola Infanzia Plessi

15/11/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B-1E (Genitori) SS1°G
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B-2E (Genitori)
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B (Genitori)
17,00-19,00 Colloqui Scuola Infanzia Plessi

16/11/2023 17,00-19,00 Aggiornamento Privacy Auditorium

23/11/2023 17,00-19,00 Colloqui Primaria Quiesa Plessi

28/11/2023 17,00-19,00 Colloqui Primaria Quiesa Plessi

30/11/2023 17,00-18,30 Incontro Staff completo SS1°G

DICEMBRE
04/12/2023 17,00-18,00 Dipartimenti SS1°G Monitoraggio intermedio attivita didattiche-
Programmazione per il recupero
Progetti/Esperti
17,00 19,00 Incontro continuita nido nido Scambio prattiche nido/ s. infanzia
05/12/2023 17,00-19,00 Colloqui Primarie Plessi
06/12/2023 17,00-19,00 Colloqui Primarie Plessi




06/12/2023 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec 1° ITA -ALT-TEC. -ARTE SS1°G
07/12/2023 15,00-18,00 | Ricevimento generale Sec. 1° MUS/STR.-MAT.MOT.-LINGUE-REL SS1°G
11/12/2023 17,00-19,00 Incontro classi parallele Scuola Primaria Plessi Monitoraggio intermedio attivita didattiche
Programmazione per il recupero
Progetti/Esperti
Attivita in continuita orizzontale/verticale
12/12/2023 16,30-18,30 Intersezione Scuola Infanzia Plessi Monitoraggio intermedio attivita didattiche
Attivita in continuita orizzontale/verticale
Dal 14/12 al 17.00- 19.00 OPEN DAY Plessi Giornate aperte da organizzare nelle scuole
19/12
GENNAIO
09/01/2024 17,00-18,00 Incontro Staff completo SS1°G
11/01/2024 17,00-18,00 Incontro Dipartimenti SS1°G Monitoraggio attivita didattiche- Monitoraggio
attivita di recupero
Progetti/Esperti
Dal 15 al 17,00-19,00 SETTIMANA DELL’OPEN DAY Plessi
19/01/2024
22/01/2024 16,30-18,30 Intersezione Scuola Infanzia Plessi Andamento didattico disciplinare
23/01/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D- SS1°G Andamento didattico disciplinare
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D Predisposizione documenti in vista degli scrutini 1°
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D quadrimestre
24/01/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2A-1C
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3A-3C Eventuale comunicazione (anche scritta, in caso di
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-2C difficolta di contatto con le famiglie) alle famiglie
25/01/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B-1E di situazioni di difficolta (* tale comunicazione
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B-2E deve essere inviata alla Dirigente- mail scuola)
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B
31/01/2024 14,30-15,00 Scrutinio 1E SS1G

15,00-15,30

Scrutinio 2E SS1G

15,30-16,00

Scrutinio 1A SS1G

16,00-16,30

Scrutinio 2A SS1G




16,30-17,00

Scrutinio 3A SS1G

FEBBRAIO
01/02/2024 14,30-15,00 Scrutinio 1C SS1G SS1°G Scrutinio 1° quadrimestre
15,00-15,30 Scrutinio 2C SS1G
15,30-16,00 Scrutinio 3C SS1G
02/02/2024 14,30-15,00 Scrutinio 1D SS1G
15,00-15,30 Scrutinio 2D SS1G
15,30-16,00 Scrutinio 3D SS1G
16,00-16,30 Scrutinio 1B SS1G
16,30-17,00 Scrutinio 2B SS1G
17,00-17,30 Scrutinio 3B SS1G
05/02/2024 17,00-19,00 Classi Parallele
06/02/2024 14,00-20,00 Scrutini classi Primaria Quiesa SS1°G Scrutinio 1° quadrimestre
07/02/2024 16,30-19,00 Scrutini classi 4A- 5A Primaria Bozzano SS1°G
08/02/2024 16,30-19,30 Scrutini classi 1A- 1B-2A Primaria Bozzano SS1°G
09/02/2024 14,00-19,00 Scrutini classi Primaria Piano - 3A Bozzano SS1°G
12/02/2024 16,45-19,45 Scrutini classi 1A-2A-3° Primaria Massarosa SS1°G
13/02/2024 16,45-19,45 Scrutini classi 4A- 5A -5B Primaria Massarosa SS1°G
14/02/2024 17,00-20,00 Scrutini 1A -2A -3A Primaria Pieve E. SS1°G
15/02/2024 17,00-19,00 Scrutini classi 4A-5A Primaria Pieve E. SS1°G
22/02/2023 16,30-18,30 Intersezioni Infanzie (17.30/18.30: con i genitori) Plessi -Andamento didattico- disciplinare
- Progetti realizzati, in corso e da realizzare
(GLO intermedio con genitori, laddove presente
alunno con disabilita)
28/02/2023 17,00-19,00 Interclasse Plessi Andamento didattico- disciplinare

(18:00/19:00: con i genitori)

- Progetti realizzati, in corso e da realizzare

(GLO intermedio con genitori, laddove presente
alunno con disabilita)

Eventuale comunicazione (anche scritta, in caso di
difficolta di contatto con le famiglie) alle famiglie




di situazioni di difficolta (* tale comunicazione
deve essere inviata alla Dirigente- mail scuola)

MARZO
12/03/2024 17,00-18,00 Staff SS1°G
20/03/2024 16,30-18,30 Intersezioni Infanzie Plessi
21/03/2024 15,00-16,00 Incontro Dipartimenti SS1°G
25/03/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 1D SS1°G Andamento didattico- disciplinare
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 3D SS1°G Comunicazione scritta alle famiglie situazioni di
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D SS1°G difficolta o raggiungimento monte ore assenze
26/03/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 2A-1C SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 3A-3C $S1°G GLO intermedio
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 1A-2C SS1°G
27/03/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 3B -1E SS1°G
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 1B-2E SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 2B SS1°G
APRILE
08/04/2024 17,00-19,00 Incontro classi parallele S. Primaria SS1°G Prove parallele
Analisi libri di testo e proposta di adozione per la
delibera in sede collegiale
09/04/2024 17,00-18,00 Incontro Staff completo SS1°G
11/04/2024 17,00-19,00 Colloqui Primarie Plessi
11/03/2024 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec 1° ITA-REL-ALT- TEC. -ARTE SS1°G
12/03/2024 15,00-18,00 | Ricevimento generale Sec. 1° corso MUS/STR. -MAT. MOT.-LINGUE SS1°G
16/04/2024 17,00-19,00 Colloqui Primarie Plessi
23/04/2024 16,30-18,30 Intersezione scuola Infanzia Plessi Andamento didattico

verifica in itinere di progetti, uscite...




MAGGIO

09/05/2024 17,00-19,00 Interclasse (con i genitori) Plessi Andamento didattico;
verifica in di progetti, uscite....
GLO finali (vedi note sopra)
17,00 19,00 Incontro continuita nido nido Scambio prattiche nido/ s. infanzia
14/05/2024 17.00-19.00 Collegio docenti congiunto SS1G Adozione libri di testo
Verifica intermedia progetti

21/05/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D (con i genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare, predisposizione
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D (con i genitori) documentazione in vista degli scrutini finali;
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D (con i genitori) verifica di progetti, uscite....

22/05/2024 | 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2A-1C (con i genitori) SS1°G GLO finali (vedi note sopra)
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-3C (con i genitori)
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-2C (con i genitori)

22/05/2024 16,30-18,30 Intersezioni Infanzie Plessi verifica di progetti, uscite....

(17,30/18,30: con i genitori)

23/05/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B-1E (con i genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare predisposizione
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B-2E (con i genitori) SS1°G documentazione in vista degli scrutini finali;
17.00-18.00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B (con i genitori) $S1°G verifica in di progetti, uscite....

GLO finali

30/05/2023 17,00-19,00 Colloqui S. Infanzia Plessi

31/05/2023 17,00-19,00 Colloqui S. Infanzia Plessi

GIUGNO

06/06/2024 17,00-19,00 NIV SS1°G

10/06/2024 14,30-18,30 Scrutini Classi 3° (A-B-C-D) SS1G SS1°G Scrutinio per I'ammissione alle prove dell’esame

11/06/2023 08,30-13,30 Scrutini CLASSI 1D- 2D-1E-2C-1C SS1°G (classi terze)

Scrutinio finale (per le altre classi)
Data da 16,00-18,00 PLENARIA (calendario impegni per gli esami di stato) - SS1°G Organizzazione esame di stato, cronoprogramma,
definire in Pubblicazione ammissione esami di stato sottocommissioni ecc..

relazione agli

impegni dei




docenti su COE
e impegni della

DS su piu
scuole

12/06/2023 08,30-13,30 Scrutini Classi 1A-2A-1B-2B -2E SS1°G Scrutinio finale
14,30-19,30 Scrutinio Primaria Pieve a Elici

13/06/2023 08,30-13,30 Scrutinio Primaria Quiesa SS1°G
14,00-19,30 Scrutinio Primaria Piano del Quercione- Massarosa

14/06/2024 08,30-12,30 Scrutinio Primaria Massarosa SS1°G
14,00-20,00 Scrutinio Primaria Bozzano

18/06/2024 17,00-19,00 Incontro CONTINUITA’ (infanzia - primaria) Presentazione alunni

20/06/2024 17,00-19,00 Incontro monitoraggio progettazione scuole dell’infanzia SS1°G Monitoraggio scambio di pratiche

26/06/2024 17,00-18,00 GLI

26/06/2023 18,00-19,00 Staff

Da definire Comitato di valutazione docenti neo immessi SS1°G

Da definire in

correlazione

agli esami di
stato

Collegio congiunto

Relazioni delle FF.SS.
PAA di settembre 2024

Note

¢ Gli impegni di giugno potrebbero subire variazioni in correlazione agli esami di stato, agli impegni di docenti con COE

e Per le riunioni di STAFF saranno indicate di volta in volta le figure interessate (FS, Animatore digitale, Referenti di plesso).




