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Massarosa 28/09/2023 
Circ. n°17 
 
Prot. n°II.5/ 0004462 

Ai Genitori degli alunni/alunne SS1°G 
Al Personale Docente 

 Sito web/RE/Atti 
 

 
Oggetto: DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO M. PELLEGRINI 
 
 
Gentili docenti e genitori, 
si ricordano alcune disposizioni organizzative come da Regolamento d’Istituto. 
  
 
1. INGRESSI E USCITE ALUNNI 
L’orario di inizio delle lezioni è fissato per le ore 8:00. Entrare dopo tale ora è da considerarsi ritardo. Gli 
ingressi che avverranno oltre le ore 8:10 dovranno essere giustificati dai genitori o da chi ne fa le veci 
all’ingresso della scuola, presso il bancone dei collaboratori scolastici. 
Gli alunni che non hanno l’uscita autonoma devono essere accompagnati fuori dall’edificio scolastico dal 
docente in servizio nella classe all’ultima ora e consegnati direttamente al genitore o al delegato preposto. 
Il docente non può permettere all’alunno senza uscita autonoma di allontanarsi senza che lo stesso abbia 
verificato la presenza del genitore. Pertanto, si invitano i genitori in oggetto a presentarsi di fronte 
all’ingresso. 
I docenti sono tenuti a essere presenti a scuola almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 
L’uscita è fissata alle ore 14:00 per tutte le classi.  
 
 
2.  CONSEGNA MATERIALE DIDATTICO/MERENDE DURANTE ORARIO DI DIDATTICA 

Considerato l’elevato numero di utenti della scuola secondaria di primo grado, al fine di evitare che 
quotidianamente il personale ATA sia costretto ad allontanarsi dal proprio posto di lavoro per soddisfare le 
numerose richieste di consegna durante le ore di lezione, si comunica che non è consentito, tra le ore 08.00 
e le ore 14.00, farsi recapitare e/o consegnare a scuola materiale scolastico e/o merende dimenticati a 
casa.  

Tale norma è dettata da esigenze e finalità educative e organizzative: formare lo studente ad abitudini di 
vita responsabili e mature, evitare la continua interruzione del regolare svolgimento delle lezioni, 
permettere il corretto funzionamento della scuola evitando che il personale ausiliario si trovi a lasciare 
incustodito il proprio reparto per svolgere tali compiti. A tal fine si ricorda che i collaboratori scolastici 
coadiuvano i docenti nell’attività di vigilanza alle classi e ai locali della scuola, che è prioritaria per ragioni 
di sicurezza alla distribuzione di materiale. 
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Per gli alunni che frequentano il musicale, i genitori potranno portare il pasto e/o il materiale didattico al 
termine delle lezioni mattutine, alle ore 14.00. 

 

 

 
3. RICREAZIONI 
Le ricreazioni verranno effettuate secondo turni stabiliti ad inizio anno presso il cortile della scuola o nel 
proprio corridoio. Ogni classe riceverà indicazioni precise su dove effettuare la ricreazione. 
È fatto divieto assoluto di recarsi in piani, corridoi e/o luoghi non specificatamente indicati.  
La violazione di tale divieto comporterà un immediato rapporto disciplinare.  
I docenti sono tenuti alla sorveglianza non solo del proprio gruppo classe ma di tutti gli alunni presenti 
nell’area sotto la vigilanza del docente. 
 
 
4. USO DEL BAR 
Gli alunni sono tenuti a redigere lista delle ordinazioni, da consegnare al bar, all’inizio della mattinata. Il 
consumo delle merende e delle bibite, ricomprese bevande calde, è da effettuarsi durante la ricreazione 
contestualmente all’acquisto/ricezione dell’ordine.  
Il bar chiude alle ore 15,00. 
Ulteriori indicazioni saranno fornite dalla Dirigente Scolastica. 
 
 
5. SCUOLA NEL POMERIGGIO 
Durante lo svolgimento delle attività pomeridiane il portone d’ingresso della scuola deve essere 
rigorosamente chiuso. Gli alunni impegnati nelle attività pomeridiane, come da calendario, devono essere 
accolti all’ingresso dal docente che li ha in carico e riaccompagnati dallo stesso all’uscita. 
 
 
6. COMPORTAMENTO DI ALUNNI E ALUNNE 
Constatato che la scuola è un’ambiente non solo di apprendimento didattico ma anche di formazione e di 
crescita personale dell’individuo, si rende necessario evidenziare caratteristiche adeguate di condotta da 
osservarsi da parte degli alunni. 
Quanto detto sopra è correlato alle indicazioni fornite dal DPR n 249/98 modificato dal DPR n 235/07 “La 
disciplina delle sanzioni disciplinari nello Statuto delle studentesse e degli studenti”. 
Nello specifico si ritiene fondamentale distinguere tra: 
- comportamenti di disinteresse verso l’attività scolastica che comporteranno una annotazione, rivolta 
soprattutto alla famiglia con l’intento di creare fattive sinergie educative. 
- comportamenti offensivi verso compagni e personale scolastico, azioni di deturpamento dell’ambiente 
scolastico (inquinamento di cortile e ambienti interni), generalizzata mancanza di rispetto del regolamento 
scolastico; comportamenti pericolosi per sé e gli altri, lesivi dell’individuo e dell’ambiente. Per tali 
comportamenti verrà annotato un rapporto disciplinare, a seguito della cui gravità si renderà necessario 
convocare il consiglio di classe per valutare sanzioni commisurate al comportamento evidenziato, oltre a 
concorrere alla determinazione del voto di comportamento. 
In caso di somministrazione di sanzione scritta i docenti sono tenuti a indicare esplicitamente la tipologia a 
cui questa appartiene segnalando la sigla specifica come da tabella. 
 



 
 
Tabella esplicativa: 

SANZIONE Tipologia di comportamento sanzionato 

ANNOTAZIONE - sigla A  - Mancato assolvimento dei doveri scolastici. 
- Abbigliamento non idoneo al contesto scolastico ed 

educativo. 

RAPPORTO DISCIPLINARE - sigla RD - Pronuncia di insulti e offese verbali, linguaggio 
blasfemo, espressioni maleducate e arroganti verso 
compagni e personale scolastico. 

- Disturbi reiterati dell’attività didattica (disturbare o 
interrompere la lezione senza motivo, distrarre i 
compagni di classe, assumere comportamenti 
irrispettosi). 

- Entrata in aula in ritardo rispetto al suono della 
campanella della ricreazione o del cambio dell’ora. 

- Consumo di cibi e bevande durante le ore di lezione.  
- Lasciare aule, laboratori, spazi comuni in disordine e/o 

con presenza di rifiuti. 
- Utilizzo del bar in orari non idonei e senza espressa 

autorizzazione. 

- Comportamenti violenti e/o aggressivi contro altri 
compagni o contro il personale scolastico. 

- Protratti comportamenti offensivi verso altri compagni 
o personale scolastico. 

- Volontario danneggiamento di strutture, macchinari, 
arredi scolastici, materiale dei compagni. 

- Abbandono dell’aula o assenza prolungata non 
concessa dal docente, trasferimento in altre aule 
durante lo svolgimento delle lezioni senza permesso 
esplicito, spostamento durante la ricreazione in corridoi 
o spazi non assegnati alla classe.  

- Azioni che rientrano nelle dinamiche proprie di bullismo 
e cyberbullismo. 

- Utilizzo del cellulare in ambiente scolastico quando non 
concesso dall’insegnante nell’ottica di un progetto 
BYOD. 

- Furto di oggetti nei locali scolastici. 

 
 

 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Nella De Angeli 

(Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi 
Dell’art.3, comma2 del D.lgs n.39/1993)      


