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Circ. n°15 
Prot. n° 0004426/II.V 

 

Ai docenti  
  

Loro Sedi  
 

Oggetto: Piano Annuale delle Attività scolastiche dei docenti di scuola dell’infanzia, scuola primaria,  
   scuola secondaria di I grado a.s. 2023/2024-BOZZA  
  Verbale Collegio Docenti del 4/09/2023 

 
Gentili docenti, 
 
Come comunicato in sede collegiale (4/9/2023), invio il Piano Annuale delle attività e il verbale dell’ultimo 
collegio docenti che andremo a deliberare in sede di prossima seduta. 
Vi invito a prenderne visione e a segnalare eventuali refusi entro il 3/10/2023 tramite mail, ovvero per vie 
brevi alle docenti vicarie. 
Per comodità sono stati inseriti anche incontri tra i docenti, in virtù del ruolo loro assegnato da 
Organigramma. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

La Dirigente Scolastica  

Nella De Angeli  
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs n. 39/1993) 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

DATA ORARIO IMPEGNO SEDE odg 

 SETTEMBRE  
  

04/09/2023 10,00-12,00 Collegio congiunto Auditorium Programmazione per l’a.s. 

05/09/2023 9,00-10,00 Collegio Tecnico Infanzia Auditorium Programmazione iniziale (progetti in continuità, 
uscite didattiche-viaggi istruzione) 

 10,00-11,00 Intersezione Scuola Infanzia SS1G  Programmazione iniziale 

9,00-12,00 Progettazione e organizzazione attività inizio anno (tutti i docenti 
Scuola Primaria e SS1G) 

Plessi Programmazione iniziale 

06/09/2023 9,00-11,00 Collegio Tecnico SS1G Auditorium  Programmazione iniziale (progetti in continuità, 
uscite didattiche-viaggi istruzione) 

 11,00-12,00 Collegio Tecnico Primaria Auditorium  Programmazione iniziale (progetti in continuità, 
uscite didattiche-viaggi istruzione) 

9,00-12,00 Progettazione e organizzazione attività inizio anno 
 (tutti i docenti Scuola dell’Infanzia) 

Plessi Programmazione iniziale 

07/09/2023 9,00-11,00 Interclasse S. Primaria Plessi Programmazione iniziale 

 8,00-9,00 Consigli di classe 1A SS1°G 
 

Presentazione alunni (classi 1.e) 
Programmazione iniziale  
Analisi documenti 

9,00-10,00 Consigli di classe 1B 

10,00-11,00 Consigli di classe 1C 

11,00-12,00 Consigli di classe 1D 

12,00-13,00 Consigli di classe 1E 

08/09/2023  8,00-8,30 Consigli di classe 3B 

 8.30-9.00 Consigli di classe 2B 

9.00-9.30 Consigli di classe 2A 

9.30-10.00 Consigli di classe 3A  

10,00-10.30 Consigli di classe 2D 

10,30-11,00 Consigli di classe 3D 

11,00-11,30 Consigli di classe 2C 

11,30-12,00 Consigli di classe 3C 

12,00-13,00 Consigli di classe 2E 



11/09/2023 09,00-11,00 Dipartimenti SS1°G  

 16,00-17,00 Incontro Open Day S. Infanzia  
Massarosa, Piano del Quercione, Quiesa 

Plessi Organizzazione 

17,00-18,00 Incontro genitori nuovi iscritti Scuole Infanzia Plessi Presentazione team e prime attività dell’anno 
scolastico 

18,00-19,00 Incontro genitori alunni 4/5 anni Scuole Infanzia Plessi Presentazione team e prime attività dell’anno 
scolastico 

12/09/2023 18,00-19,00 Incontro genitori classi prime primaria Plessi Presentazione team e prime attività dell’anno 
scolastico 

13/09/2023 9,00-13,00 Progettazione e organizzazione attività inizio anno 
Tutti docenti Scuole Infanzia 

Plessi Programmazione 

14/09/2023 9,00-13,00 Progettazione e organizzazione attività inizio anno 
 (tutti i docenti) 

Plessi Programmazione 

20/09/2023 14,00-16,00 Colloqui iniziali genitori nuovi iscritti –Scuole Infanzia Plessi Colloqui 

21/09/2023 14,00-16,00 Colloqui iniziali genitori nuovi iscritti –Scuole Infanzia Plessi Colloqui 

22/09/2023 14,00-16,00 Interclasse Scuola Primaria SS1G -Andamento didattico-disciplinare; 
-Visite viaggi d’istruzione, uscite didattiche 
-Piano di recupero bes 
-Approvazione orario di sostegno 
-PEI/GLO iniziali: 
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di 
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da 
definire con l’equipe). 

26/09/2023 14,00-15,00 Incontro referenti di Plesso SS1G  

28/09/2023 16,00-17,00 Commissione valutazione candidature FFSS SS1G  

 

 OTTOBRE 
  

Nota: Si ricorda che il PEI deve essere approvato (nel rispetto della normativa) entro il 31 ottobre. Pertanto, nei consigli di ottobre vanno previsti 
gli incontri con le famiglie e con l’equipe, per l’approvazione del PEI. Variazioni potranno accadere in relazione alla disponibilità dell’equipe 
multidisciplinare, soprattutto per gli alunni con passaggio da un ordine di scuola all’altro)  

03/10/2023 17,00-19,00 Collegio Congiunto Auditorium Elezione FF.SS l PTOF; PAA; Pez; Offerta formativa 

04/10/2023 15,00-17,00 Formazione RE – SS1G  Formazione 

06/10/2023 17,00-19,00 Formazione RE – Primaria  Formazione 

09/10/2023 17,00-18,00 Formazione RE – Infanzia  Formazione 



 17,00-19,00 Classi Parallele SS1°G Piano del docente, Obiettivi, Valutazione 

17/10/2023 17,00-19,00 Intersezione Plessi -Andamento didattico-disciplinare; 
-Definizione progetti 
GLO iniziali: 
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di 
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da 
definire con l’equipe). 
-Uscite didattiche e sul territorio 

 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E  SS1°G -Andamento didattico disciplinare; 
-Definizione progetti 
-Visite viaggi d’istruzione, uscite didattiche 
-Piano di recupero Bes (PDP) 
-Approvazione orario di sostegno 
-PEI/GLO iniziali: 
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di 
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da 
definire con l’equipe). 

16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D- 2E  

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D  

18/10/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C  SS1°G 

 16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C   

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C  

17,00-18,00 Assemblea per elezioni OO.CC - Infanzia Plessi Assemblea di classe 

19/10/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B  SS1°G -Andamento didattico disciplinare; 
-Proposte per elaborazione progetti 
-Visite viaggi d’istruzione, uscite didattiche 
-Piano di recupero Bes - PDP 
-Approvazione orario di sostegno 
-PEI/GLO iniziali: 
(per i bambini/e con il passaggio di ordine di 
scuola, potrebbe avvenire in data diversa, da 
definire con l’equipe.) 

 16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B   

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B  

17,00-18,00 Assemblea per elezioni OO.CC - Primaria Plessi Assemblea di classe 

23/10/2023 17,00-18,00 Assemblea per elezioni OO.CC – SS1°G SS1°G Assemblea di classe 

24/10/2023 17,00-18,00 Staff  SS1°G  

 18,00-19,00 NIV   

26/10/2023  GLI SS1°G  
 
 



 

 NOVEMBRE 
  

  07/11/2023 17,00-19,00 Collegio Docenti congiunto Auditorium Elaborazione del PTOF con relativi progetti 

08/11/2023 17,00-19,00 Interclasse Scuola Primarie con genitori Plessi Andamento didattico 
Insediamento genitori gli ultimi 15’ 

09/11/2023 16,30-18,30 Intersezione Scuola Infanzia con genitori Plessi Andamento didattico 
Insediamento genitori gli ultimi 15’ 

 

13/11/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E  (Genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare; 
Insediamento genitori gli ultimi 15’  16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D- 2E (Genitori)  

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D  (Genitori) 

14/11/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C (Genitori) SS1°G 

 16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C  (Genitori)  

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C (Genitori) 

15/11/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B (Genitori) SS1°G 

 16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B (Genitori)  

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B (Genitori) 

17,00-20,00 Colloqui Scuola Infanzia Plessi Colloqui 

  16/11/2023 17,00-19,00 Aggiornamento Privacy Auditorium Formazione 

30/11/2023 17,00-18,30 Incontro Staff completo SS1°G  

 

 DICEMBRE   

04/12/2023 17,00-18,00 Dipartimenti SS1°G Monitoraggio intermedio attività didattiche- 
Programmazione per il recupero 

Progetti/Esperti  

05/12/2023 17,00-20,00 Colloqui Primaria Quiesa Plessi Colloqui 

06/12/2023 17,00-20,00 Colloqui Primarie Plessi Colloqui 

06/12/2023 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec 1° ITA-REL-ALT-TEC. -ARTE SS1°G Colloqui 

07/12/2023 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec. 1° corso MUS/STR.-MAT.MOT.-LINGUE SS1°G Colloqui 

11/12/2023 17,00-19,00 Incontro classi parallele Scuola Primaria Plessi Monitoraggio intermedio attività didattiche 
Programmazione per il recupero 



Progetti/Esperti 
Attività in continuità orizzontale/verticale 

12/12/2023 16,30-18,30 Intersezione Scuola Infanzia Plessi Monitoraggio intermedio attività didattiche 
Attività in continuità orizzontale/verticale 

Dal 14/12 al 
19/12 

 

17.00- 19.00 OPEN DAY  Plessi Giornate aperte da organizzare nelle scuole 

 

 GENNAIO 
  

09/01/2024 17,00-18,00 Incontro Staff completo SS1°G  

11/01/2024 17,00-18,00 Incontro Dipartimenti SS1°G Monitoraggio attività didattiche- Monitoraggio 
attività di recupero 

Progetti/Esperti 

Dal 15 al 
19/01/2024 

17,00-19,00 SETTIMANA DELL’ OPEN DAY Da definire  

22/02/2024 16,30-18,30 Intersezione Scuola Infanzia Plessi Andamento didattico disciplinare 

23/01/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E SS1°G 
 

Andamento didattico disciplinare  
Predisposizione documenti in vista degli scrutini 1° 
quadrimestre 
 
Eventuale comunicazione (anche scritta, in caso di  
difficoltà di contatto con le famiglie) alle famiglie 
di situazioni di difficoltà (* tale comunicazione 
deve essere inviata alla Dirigente- mail scuola) 

 16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-2E  

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D 

24/01/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C 

 16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C 

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C 

25/01/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B 

 16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B 

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B 

31/01/2024 14,30-17,30 Scrutini CORSO A SS1G 

 

 FEBBRAIO 
  

 

01/02/2024 14,30-16,00 Scrutini CORSO C (1-2-3) SS1G SS1°G Scrutinio 1° quadrimestre 



02/02/2024 14,30-16,00 Scrutini CORSO D (1-2-3) SS1G   

05/02/2024 14,30-15,00 Scrutini 3B(14.30)-2E(15.30) SS1G 

 15,00-15,30 Scrutini 1B (15.30) -1E(16.30) SS1G 

16,00-16,30 Scrutini 2B SS1G 

17,00-19,00 Classi Parallele   

06/02/2024 14,00-20,00 Scrutini classi Primaria Quiesa SS1°G Scrutinio 1° quadrimestre 

07/02/2024 16,30-19,00 Scrutini classi 4A- 5A Primaria Bozzano SS1°G 

08/02/2024 16,30-19,30 Scrutini classi 1A- 1B-2A Primaria Bozzano SS1°G 

09/02/2024 14,00-19,00 Scrutini classi Primaria Piano - 3A Bozzano SS1°G 

12/02/2024 16,45-19,45 Scrutini classi 1A-2A-3° Primaria Massarosa SS1°G 

13/02/2024 16,45-19,45 Scrutini classi 4A- 5A -5B Primaria Massarosa SS1°G 

14/02/2024 17,00-20,00 Scrutini 1A -2A -3A Primaria Pieve E. SS1°G 

15/02/2024 17,00-19,00 Scrutini classi 4A-5A Primaria Pieve E. SS1°G 

22/02/2023 16,30-18,30 Intersezioni Infanzie (17.30/18.30: con i genitori) Plessi -Andamento didattico- disciplinare  
- Progetti realizzati, in corso e da realizzare 
(GLO intermedio con genitori, laddove presente 
alunno con disabilità)  

28/02/2023 17,00-19,00 Interclasse  
(18:00/19:00: con i genitori) 

Plessi Andamento didattico- disciplinare 
- Progetti realizzati, in corso e da realizzare 
(GLO intermedio con genitori, laddove presente 
alunno con disabilità)  
Eventuale comunicazione (anche scritta, in caso di 
difficoltà di contatto con le famiglie) alle famiglie 
di situazioni di difficoltà (* tale comunicazione 
deve essere inviata alla Dirigente- mail scuola)  

 

  MARZO 
  

12/03/2024 17,00-18,00 Staff  SS1°G  

20/03/2024 16,30-18,30 Intersezioni Infanzie  Plessi  

21/03/2024 15,00-16,00 Incontro Dipartimenti SS1°G  

25/03/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 1D-1E  SS1°G Andamento didattico- disciplinare 
Comunicazione scritta alle famiglie situazioni di  16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 3D-2E  SS1°G 



17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D  SS1°G difficoltà o raggiungimento monte ore assenze 
 

GLO intermedio 
 

26/03/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 3A-2C  SS1°G 

 16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 2A-1C  SS1°G 

 17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 1A-3C  SS1°G 
 

27/03/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 3B  SS1°G 

 16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 1B  SS1°G 

 17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: (con i genitori) 2B  SS1°G 

 

   APRILE 
  

08/04/2024 17,00-19,00 Incontro classi parallele S. Primaria SS1°G Prove parallele 
Analisi libri di testo e proposta di adozione per la 
delibera in sede collegiale 

09/04/2024 17,00-18,00 Incontro Staff completo SS1°G  

11/04/2024 17,00-20,00 Colloqui Primaria Quiesa Plessi Colloqui 

11/03/2024 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec 1° ITA-REL-ALT- TEC. -ARTE SS1°G Colloqui 

12/03/2024 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec. 1° corso MUS/STR. -MAT. MOT.-LINGUE SS1°G Colloqui 

16/04/2024 17,00-20,00 Colloqui Primarie Plessi Colloqui 

23/04/2024 16,30-18,30 Intersezione scuola Infanzia Plessi Andamento didattico  
verifica in itinere di progetti, uscite… 

 

 MAGGIO   

09/05/2024 17,00-19,00 Interclasse (con i genitori) Plessi Andamento didattico; 
verifica in di progetti, uscite…. 
GLO finali (vedi note sopra) 

14/05/2024 17.00-19.00 Collegio docenti congiunto SS1G Adozione libri di testo 
Verifica intermedia progetti 

21/05/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E (con i genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare, predisposizione 
documentazione in vista degli scrutini finali; 
verifica di progetti, uscite…. 

16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-2E (con i genitori) SS1°G 

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D (con i genitori) SS1°G 



22/05/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C (con i genitori) SS1°G GLO finali (vedi note sopra) 

16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2A-1C (con i genitori) SS1°G 

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C (con i genitori) SS1°G 

22/05/2024 16,30-18,30 Intersezioni Infanzie  
(17,30/18,30: con i genitori) 

Plessi verifica di progetti, uscite…. 
 
 
 

23/05/2024 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3B (con i genitori) SS1°G Andamento didattico disciplinare predisposizione 
documentazione in vista degli scrutini finali; 
verifica in di progetti, uscite…. 
GLO finali 

16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B (con i genitori) SS1°G 

17.00-18.00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2B (con i genitori) SS1°G 

30/05/2023 17,00-20,00 Colloqui S. Infanzia Plessi Colloqui 

 

  GIUGNO   

06/06/2024 17,00-19,00 NIV SS1°G  

10/06/2024 15,00-19,00 Scrutini Classi 3° (A-B-C-D) SS1G SS1°G Scrutinio per l’ammissione alle prove dell’esame 
(classi terze) 
Scrutinio finale (per le altre classi) 

11/06/2023 08,30-13,30 Scrutini CLASSI 1D- 2D-1E-2C-1C SS1°G 

Data da 
definire in 

relazione agli 
impegni dei 

docenti su COE 
e impegni della 

DS su più 
scuole 

16,00-18,00 PLENARIA (calendario impegni per gli esami di stato) - 
Pubblicazione ammissione esami di stato  

SS1°G Organizzazione esame di stato, cronoprogramma, 
sottocommissioni ecc.. 

12/06/2023 08,30-13,30 Scrutini Classi 1A-2A-1B-2B -2E SS1°G Scrutinio finale 

 14,30-19,30 Scrutinio Primaria Pieve a Elici  

13/06/2023 08,30-13,30 Scrutinio Primaria Quiesa SS1°G 

 14,00-19,30 Scrutinio Primaria Piano del Quercione- Massarosa  

14/06/2024 08,30-12,30 Scrutinio Primaria Massarosa  SS1°G 

 14,00-20,00 Scrutinio Primaria Bozzano  

18/06/2024 17,00-19,00 Incontro CONTINUITA’ (infanzia - primaria)  Presentazione alunni 



 

Note 

• Gli impegni di giugno potrebbero subire variazioni in correlazione agli esami di stato, agli impegni di docenti con COE 

• Per le riunioni di STAFF saranno indicate di volta in volta le figure interessate (FS, Animatore digitale, Referenti di plesso).  

26/06/2024 17,00-18,00 GLI   

26/06/2023 18,00-19,00 Staff   

Da definire  Comitato di valutazione docenti neo immessi SS1°G  

Da definire in 
correlazione 
agli esami di 

stato 

 Collegio congiunto  Relazioni delle FF.SS.  
PAA di settembre 2024 



 


