
RELAZIONE  REFERENTE GITE A.S. 2022-23
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 2022-23

Nel corso di questo anno scolastico a seguito di incarico come referente gite 2022-23 ho svolto 
diverse mansioni. In particolare ho:

• Raccolto le proposte dei docenti (26 ott. incontro in aula docenti e successivamente richiesto 
di compilare i modelli start, o parte di, nei consigli di novembre)

• Ho acquisito il numero dei partecipanti attraverso indagini conoscitiva (con date e preventivi 
di spesa approssimativi)

• Ho compilato i modelli start da consegnare in segreteria entro fine novembre o accertarsi che 
fossero debitamente compilati e con la firma degli accompagnatori

• Preparato i prospetti aggiornati per la segreteria con numeri aggiornati a seguito delle indagini
e di volta in volta aggiornato i colleghi docenti.

• Una volta conosciuta l’agenzia incaricata ho preso contatti per avere maggiori informazioni 
circa il programma dell’uscita. 

Redatto tutte le autorizzazioni per i genitori (ad eccezione di quella per Genova) 
• Distribuito le autorizzazioni nelle classi e provveduto al ritiro
• Consegnate le autorizzazioni in segreteria con controllo dei numeri e dei docenti 

accompagnatori
• Informato i colleghi sulle modalità di svolgimento dell’uscita e verificato l’andamento

SI ALLEGANO PROSPETTI EVENTI E USCITE REALIZZATE DURANTE L'ANNO.

Ilaria D’Onofrio
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USCITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE



DESTINAZIONI



LAVORO SVOLTO

 Raccolto le proposte dei docenti (26 ott. incontro in aula docenti e 
successivamente richiesto di compilare i modelli start, o parte di, nei consigli di 
novembre)

 Ho acquisito il numero dei partecipanti attraverso indagini conoscitiva (con date e 
preventivi di spesa approssimativi)

 Ho compilato i modelli start da consegnare in segreteria entro fine novembre o 
accertarsi che fossero debitamente compilati e con la firma degli accompagnatori

 Preparato i prospetti aggiornati per la segreteria con numeri aggiornati a seguito 
delle indagini e di volta in volta aggiornato i colleghi docenti.



LAVORO SVOLTO

 Una volta conosciuta l’agenzia incaricata ho preso contatti per avere 
maggiori informazioni circa il programma dell’uscita.

 Redatto tutte le autorizzazioni per i genitori (ad eccezione di quella per 
Genova)

 Distribuito le autorizzazioni nelle classi e provveduto al ritiro

 Consegnate le autorizzazioni in segreteria con controllo dei numeri e dei 
docenti accompagnatori

 Informato i colleghi sulle modalità di svolgimento dell’uscita e verificato 
l’andamento
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CONSIGLI PER IL PROSSIMO ANNO

 AL COLLEGIO DI SETTEMBRE FAR APPROVARE IL PIANO GITE 2023/2024

  (quindi ai primi consigli di classe redigere piano gite)

 VERIFICARE L’ACCESSIBILITA’ DELL’USCITA PER TUTTI GLI ALUNNI PRIMA DI 
INOLTRARE I MODELLI START (i docenti di sostegno e i coordinatori devono esprimersi al riguardo 
durante la programmazione e in fase di approvazione, proponendo alternative se si ritiene che l’uscita non 
sia indicata per alcuni alunni)

 ISTITUIRE FONDO DI SOLIDARIETÀ’ PER FAMIGLIE IN DIFFICOLTÀ

 RIVEDERE IL REGOLAMENTO FORNENDO INDICAZIONI PIÙ PRECISE CIRCA I 
PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

 FORNIRE INFORMAZIONI CHIARE SULLE MANSIONI DEI SOGGETTI COINVOLTI 
(SEGRETERIA E DOCENTE REFERENTE)




