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Circolare n. 231 

 

A TUTTO IL PERSONALEDOCENTE E ATA 

Sito web/Atti 

 

 
Oggetto: Presa di servizio personale docente e A.T.A. in ingresso a. s. 2023/2024 e convocazione 

primo Collegio dei Docenti. 

 
Si informano le SS.LL. che il giorno venerdì 01/09/2023, secondo gli orari di seguito specificati, 

presso l’ufficio personale della Segreteria di questo Istituto, in via Cavalieri di Vittorio Veneto, 221 – 
Massarosa - saranno espletate le pratiche di rito relative alla presa di servizio del personale docente e 
A.T.A. in ingresso a. s. 2023/2024 (neoassunti, trasferiti, assegnati e utilizzati): 

- ore 08.00: personale A.T.A.; 

- ore 09.00: personale docente Scuola dell’Infanzia; 

- ore 10.30: personale docente Scuola Primaria; 

- ore 13.00: personale docente Scuola Secondaria di I grado. 

 
Sarà utile avere con sé copia della carta d’identità, o di altro documento di riconoscimento in corso di 
validità, e copia del codice fiscale. 

 
Al fine di rendere le operazioni di presa di servizio più agili e sicure gli interessati sono invitati a presentare 
e consegnare i seguenti allegati debitamente compilati e firmati: 

 Dichiarazione di servizio 

 Dichiarazione sostitutiva di certificazione 

 Dichiarazioni 

 Dichiarazioni corsi sicurezza 

 Divieto di assunzione e somministrazione di bevande alcoliche - privacy 

 
Si comunica, altresì, che la prima riunione del Collegio dei docenti a. s. 2023/2024 è convocata per il giorno 
Lunedì  04/09/2023 alle ore 10:00. 
La circolare di convocazione sarà pubblicata sul sito almeno cinque giorni prima della data fissata per la 
riunione. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Antonia SUPPA 
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