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Ai docenti

Al personale ATA

Al DSGA

Alla RSU

Loro Sedi

All’Albo online — Voce atti organizzativi

Oggetto: Piano Annuale delle Attivita scolastiche dei docenti di scuola dell’infanzia, scuola primaria,
scuola secondaria di | grado a.s. 2022/2023

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto I’art.25 del D.Lgs. n.165 del 2001;

Visto il DLgs 297/94 art. 7;

Visto |’art. 16 del DPR 275/99;

Visti gli artt. 28 e 29 del CCNL 2006/2009;

Considerati gli obiettivi individuati nel RAV e nel Piano di Miglioramento di questa Istituzione scolastica;
Considerate le attivita di potenziamento e di ampliamento dell’'offerta formativa previste dal PTOF
2019/22;

Considerate le risorse umane, strumentali e finanziarie di cui dispone questa Istituzione scolastica per il
corrente anno scolastico 2021/2022;

Considerato che gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario di servizio stabilito
dal piano di attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le ulteriori
attivita di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace
svolgimento dei processi formativi e di eventuali attivita aggiuntive;

ai sensi dell’art.28 c.4 del CCNL 2006/2009;



ASSUME
il seguente

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA A.S. 2022/2023

PREMESSA

Il piano annuale delle attivita & predisposto, ai sensi dell’art. 14 comma 5 del D.P.R. 399 23/8/88 e art. 28
comma 4 — CCNL 06-09 confermato dal Contratto 2016-18, dal Capo d’Istituto sulla base delle proposte del
Collegio dei Docenti e degli indirizzi del Consiglio di Istituto; costituisce il progetto di funzionamento della
scuola e delinea le linee di intervento definite nel Piano dell’Offerta formativa, soprattutto per quanto
attiene gli aspetti organizzativi e gestionali dell’attivita didattica.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme delle attivita degli
organi collegiali ma non pud essere esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero essere calendarizzati per
sopravvenute esigenze.

Il Piano annuale delle attivita ha alla base:
¢ |a garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’'utenza
interna ed esterna;
¢ il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;
¢ il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;
¢ |a costruzione di un positivo rapporto relazionale;
¢ il rispetto della norma e della legalita;

S| PRECISA CHE:

1. Il presente calendario ha valore di convocazione; tutti gliimpegni saranno confermati con circolare.

2. Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non
previste saranno tempestivamente comunicate.

3. Gli ordini del giorno del collegio e dei consigli possono essere determinati, integrati e modificati da
situazioni nuove.

4. Ogni docente puo essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80 (40 di
attivita collegiali e 40 di attivita inerenti i consigli di classe).

5. | docenti impegnati su pil scuole faranno pervenire alla Dirigente i piani delle attivita delle istituzioni
scolastiche ove completano.

6. | docenti con contratto di lavoro part-time devono garantire la partecipazione alle ore funzionali.
all'insegnamento secondo il principio di proporzionalita.

La partecipazione agli organi collegiali deve essere svolta anche nei giorni in cui non € in servizio.



DATA ORARIO IMPEGNO SEDE
SETTEMBRE

01/09/2022 15,30-16,30 Incontro FS e Collaboratori DS SS1°G

02/09/2022 09,00-11,00 Collegio congiunto SS1°G

05/09/2022 09,00-10,00 Collegio Tecnico Infanzia SS1°G

10,00-11,00 Intersezione Scuola Infanzia SS1°G

06/09/2022 09,00-12,00 Organizzazione attivita inizio anno Plessi

sistemazione plesso

07/09/2022 09,00-10,00 Interclasse S. Primaria SS1°G

08,00-9,00 Consigli di classe 1E SS1G

09,00-10,00 Consigli di classe 1D SS1G

10,00-11,00 Consigli di classe 1A SS1G

11,00-12,00 Consigli di classe 1B SS1G

12,00-13,00 Consigli di classe 1C SS1G

08/09/2022 08,00-08,30 Consigli di classe 2A SS1G

08,30-09,00 Consigli di classe 3A SS1G

09,000-9,30 Consigli di classe 2B SS1G

09,30-10,00 Consigli di classe 3B SS1G

10,00-10,30 Consigli di classe 2D SS1G

10,30-11,00 Consigli di classe 3D SS1G

11,00-11,30 Consigli di classe 2C SS1G

11,30-12,00 Consigli di classe 3C SS1G

12,30-13,00 Consigli di classe 3E SS1G

17,00-19,00 Incontro genitori Infanzia Plessi

09/09/2022 18,00-19,00 Incontro genitori classi prime Scuola Primaria Plessi

12/09/2022 9,00-11,00 Collegio Docenti congiunto SS1°G

13/09/2022 9,00-11,00 Organizzazione attivita inizio anno sistemazione plesso Scuola Plessi

Infanzia

14/09/2022 9,00-13,00 Organizzazione attivita inizio anno sistemazione plesso Plessi

22/09/2022 17,00-19,00 Interclasse Scuola Primaria SS1°G

28/09/2022 15,00-16,00 Incontro Dipartimenti SS1°G

28/09/2022 16,00-17,00 Commissione valutazione candidature FFSS SS1°G

OTTOBRE

05/10/2022 17,00-19,00 Incontro Referenti di Plesso SS1°G
10/10/2022 17,00-19,00 Incontro classi parallele Scuola Primaria Da definire
12/10/2022 17,00-19,00 Intersezione scuola infanzia Da definire

13/10/2022 17,00-19,00 Collegio Docenti congiunto SS1°G

14/10/2022 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E SS1°G

16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-3E SS1°G

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D SS1°G

17/10/2022 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C SS1°G

16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C SS1°G

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C SS1°G

19/10/2022 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B SS1°G

16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2B SS1°G

17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3B SS1°G

20/10/2022 17,00-18,00 Incontro FFSS e AD SS1°G

20/10/2022 18,00-19.00 NIV SS1°G

25/10/2022 16,30-17,30 Assemblea per elezioni OOCC Infanzia Plessi




26/10/2022 17,00-18,00 Assemblea per elezioni OOCC Primaria Plessi
27/10/2022 17,00-18,00 Assemblea per elezioni OOCC Secondaria 1° grado Plessi
28/10/2022 17,00-18,00 GLI SS1°G
GLO Da definire
Secondo calendario
NOVEMBRE
03/11/2022 17,00-18,30 Incontro Staff SS1°G
08/11/2022 17,00-19,00 Interclasse Scuola Primarie con genitori Da definire
09/11/2022 17,00-19,00 Intersezione Scuola Infanzia con genitori Da definire
10/11/2022 17,00-19,00 Collegio Docenti congiunto SS1°G
14/11/2022 17,00-19,00 Incontro classi parallele Scuola Primaria Da definire
14/11/2022 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E (con i genitori) SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-3E (con i genitori) SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D (con i genitori) SS1°G
15/11/2022 17,00-20,00 Colloqui Scuola Infanzia Plessi
15/11/2022 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C (con i genitori) SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C (con i genitori) SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C (con i genitori) SS1°G
16/11/2022 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B (con i genitori) SS1°G
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2B (con i genitori) SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3B (con i genitori) SS1°G
DICEMBRE
01/12/2022 17,00-18,30 Incontro Staff Plessi
06/12/2022 17,00-20,00 Colloqui Primaria Quiesa Plessi
07/12/2022 17,00-20,00 Colloqui Primarie Plessi
12/12/2022 17,00-19,00 Intersezione Scuola Infanzia Da definire
12/12/2022 17,00-19,00 Incontro classi parallele Scuola Primaria Da definire
13/12/2022 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec 1° corso A- C SS1°G
14/12/2022 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec. 1° corso B S1°G
15/12/2022 15,00-18,00 Ricevimento generale Sec. 1° corso D-E SS1°G
22/12/2022 17,00-18,00 Collegio congiunto SS1°G
GENNAIO
10/01/2023 17,00-18,00 Incontro Staff SS1°G
11/01/2023 17,00-18,00 Incontro Dipartimenti SS1°G
Dal 16 al 17,00-19,00 SETTIMANA DELL’ OPEN DAY Plessi
20/01/2023
16/01/2023 17,00-19,00 Intersezione Scuola Infanzia Da definire
23/01/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-3E SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D SS1°G
24/01/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C SS1°G
25/01/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B SS1°G
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2B SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3B SS1°G
26/01/2023 17,00-19,00 Collegio Docenti congiunto SS1°G
31/01/2023 14,30-17,30 Scrutini CORSO A SS1G SS1°G




FEBBRAIO

01/02/2023 14,30-17,30 Scrutini CORSO C SS1G SS1°G
02/02/2023 14,30-17,30 Scrutini CORSO D SS1G SS1°G
03/02/2023 14,30-15,30 Scrutini 3B-3E SS1G SS1°G
15,30-16,30 Scrutini 1B-1E SS1G SS1°G
16,30-17,30 Scrutini 2B SS1G SS1°G
06/02/2023 17,00-20,00 Scrutini classi 3A- 4A- 4B Primaria Bozzano SS1°G
07/02/2023 14,00-20,00 Scrutini classi Primaria Quiesa SS1°G
08/02/2023 16,45-20,00 Scrutini classi 5A-5B-1A Primaria Bozzano SS1°G
09/02/2023 14,00-20,00 Scrutini classi Primaria Piano - 2A Bozzano SS1°G
10/02/2023 14,30-19,30 Scrutini classi 1A-2A-3A SS1°G
13/02/2023 17,00-20,00 Scrutini classi 4A-4B-5A Primaria Massarosa SS1°G
14/02/2023 17,00-20,00 Scrutini 1A -2A -3A Primaria Pieve E. SS1°G
15/02/2023 17,00-19,00 Scrutini classi 4A-5A Primaria Pieve E. SS1°G
23/02/2023 17,00-19,00 Intersezioni Infanzie (con i genitori) Da definire
28/02/2023 17,00-19,00 Interclasse (con i genitori) Da definire
MARZO
03/03/2023 17,00-18,00 Incontro Staff SS1°G
07/03/2023 15,00-18,00 Ricevimento generale SS1G corso B SS1°G
08/03/2023 15,00-18,00 Ricevimento generale SS1G corso A-C SS1°G
09/03/2023 15,00-18,00 Ricevimento generale SS1G corso D-E SS1°G
13/03/2023 17,00-19,00 Incontro classi parallele S. Primaria Da definire
20/03/2023 17,00-19,00 Intersezioni Infanzie Da definire
22/03/2023 15,00-16,00 Incontro Dipartimenti SS1°G
APRILE
03/04/2023 17,00-19,00 Incontro classi parallele S. Primaria Da definire
04/04/2023 17,00-18,00 Incontro Staff SS1°G
12/04/2023 17,00-20,00 Colloqui Primaria Quiesa Plessi
12/04/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-3E SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D SS1°G
13/04/2023 17,00-20,00 Colloqui Primarie Plessi
13/04/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C SS1°G
14/04/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B SS1°G
16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2B SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3B SS1°G
26/04/2023 17,00-19,00 Intersezione scuola Infanzia Da definire
MAGGIO
15/05/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1D-1E (con i genitori) SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3D-3E (con i genitori) SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2D (con i genitori) SS1°G
16/05/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 3A-2C (con i genitori) SS1°G
16,00-17,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 2A-1C (con i genitori) SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 1A-3C (con i genitori) SS1°G
17/05/2023 15,00-16,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 1B (con i genitori) SS1°G




16,00-17,00 Consigli classe Sec. 1°grado: 2B (con i genitori) SS1°G
17,00-18,00 Consigli di classe Sec. 1°grado: 3B (con i genitori) SS1°G
18/05/2023 17,00-19,00 Interclasse (con i genitori) Da definire
22/05/2023 17,00-19,00 Intersezioni Infanzie (con i genitori) Da definire
25/05/2023 17,00-19,00 Collegio docenti congiunto SS1°G
29/05/2023 17,00-20,00 Colloqui S. Infanzia Plessi
MAGGIO GLO Da definire
Secondo calendario
GIUGNO
08/06/2023 17,00-19,00 NIV SS1°G
09/06/2023 14,30-19,30 Scrutini Classi 3° (A-B-C-D-E) SS1G SS1°G
10/06/2023 08,30-13,30 Scrutini CLASSI 1D- 2D-1E-2C-1C SS1°G
12/06/2023 08,30-13,30 Scrutini Classi 1A-2A-1B-2B SS1°G
16,00-17,00 PLENARIA - Pubblicazione ammissione esami di stato SS1°G
13/06/2023 INIZIO PROVE SCRITTE ESAME SS1G SS1°G
14,00-19,30 Scrutinio Primaria Piano del Quercione- Massarosa SS1°G
14/06/2023 14,00-20,00 Scrutinio Primaria Massarosa - Bozzano SS1°G
15/06/2023 14,00-20,00 Scrutinio Primaria Bozzano —Pieve a Elici SS1°G
16/06/2023 08,30-12,30 Scrutinio Primaria Pieve a Elici SS1°G
13,30-19,30 Scrutinio Primaria Quiesa SS1°G
19/06/2023 17,00-19,00 Incontro CONTINUITA’ (primaria-infanzia) SS1°G
26/06/2023 17,00-18,00 GLI SS1°G
26/06/2023 18,00-19,00 Incontro di Staff SS1°G
29/06/2023 16,00-18,00 Collegio congiunto SS1°G
30/06/2023 08,30-12,30 Comitato di valutazione SS1°G
13,30-20,30 Comitato di valutazione SS1°G
Note

e Gli impegni di giugno potrebbero subire variazioni.

e Le date e le modalita sono puramente indicative, pertanto potranno subire variazioni che

saranno tempestivamente comunicate.

e Per le riunioni di STAFF saranno indicate di volta in volta le figure interessate (FS, Animatore

digitale, Referenti di plesso).

e L’Odg dei: Consigli, Interclassi, Intersezioni saranno comunicati nei termini previsti dalla

normativa.

e Eventuali date per corsi di formazione saranno comunicate sul sito dell’Istituto.




Collegio Assemblee Programmazione Dipartimenti Corsi di TOTALE Oocc Colloqui-incontri TOTALE

genitori -docenti inizio anno Prog/ Inf. formazione Interclassi Genitori
Intersezioni Progettazione bes/glo
Consigli di classe
INFANZIA 15 3 9 12 39 17 Colloqui genitori 9 30
Glo 4
PRIMARIA 14 3 9 12 38 10 Colloqui genitori 6 20
(Classi Prime)
Glo 4
14 1 9 3 12 39 30 Colloqui genitori 6 40
Glo 4

L'attivita funzionale all'insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa

comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti

organi.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

e alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

e alla correzione degli elaborati;

e airapporti individuali con le famiglie.

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

e Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa |'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle
famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sul’andamento delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia e nelle istituzioni
educative, fino a 40 ore annue;

Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del servizio, il Consigli d’Istituto sulla
base delle proposte del Collegio dei docenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento
dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

Per assicurare la sicurezza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere
all’'uscita degli alunni medesimi.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Antonia SUPPA
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