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Prot. n. 0005067/II.5          Massarosa, 22/09/2022 

 

Circolare n. 16            
                                                 Personale docente e ATA 

 Genitori e alunni  

Sito web  

              

OGGETTO: Orario di ricevimento al pubblico uffici di segreteria 
 

 Si comunicano i seguenti orari di ricevimento degli uffici di segreteria dell’I.C. Massarosa 

1, in vigore dal 26 settembre 2022,  validi per l’anno scolastico 2022/23 : 
 

 

 MATTINA POMERIGGIO 

LUNEDÌ Dalle 8:00 alle 9:00 tutte le aree Dalle 15:00 alle 16:00 area personale e 

didattica 

MARTEDÌ CHIUSO CHIUSO 

MERCOLEDÌ CHIUSO Dalle ore 12:00 alle ore 14:00 tutte le 

aree 

GIOVEDÌ Dalle ore 8:00 alle ore 9:00 tutte le 

aree 

CHIUSO 

VENERDÌ CHIUSO Dalle ore 12:00 alle ore 14:00 tutte le 

aree 
 

 

  

SPORTELLO TELEFONICO 

-Per le telefonate l’orario è il seguente: 

Tutti i giorni, dal lunedì al venerdì, dalle ore 11:00 alle ore 13:00 
 

-Assenze del personale  

Tutte le assenze vanno comunicate tramite mail all’indirizzo luic830004@istruzione.it 

oppure telefonando in segreteria dalle ore 7:30 alle ore 8:00. 
 

 

Il Dirigente Scolastico e la DSGA ricevono su appuntamento previa richiesta tramite 

mail all’indirizzo luic830004@istruzione.it. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Antonia SUPPA 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs n.39/1993 

Attestato di 

qualità 2006 
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